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Systeme d’exploitation : Windows XP

Installation

¢ Accédez au CD-ROM par I'explorateur Windows.
0 Ouvrez le dossier > client.702HP2.

0 Ouvrez le dossier > win32.

A

setup.exe

0 [Exécutez le programme > setup.exe.

¢ Sélectionnez la langue : Francais (France).

Choisissez la langue d'installation

@ Choizigzez la langue dinstallation dans la liste ci-dessous.
]

| Frangais [France] . b |
1
[ (] l [ Annuler ]

¢ Cliquez

Suivant =

¢ Cliquez & J sur la fenétre « Groupwise Bienvenue ».
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¢ Cochez « Installation Personnalisée ».

GroupWise 7 — Installation
Systeme d’exploitation : Windows XP

Type d'installation

Sélectionnez le tvpe d'installation woulu,
Yeuillez sélectionner un bype d'installation.

) Par défaut

pour la plupart des ukilisateurs),

{(*)Installation personnalisée:

Permet d'effectuer ure
emplacement cible
plus expérimentés.

[ sera installé avec les options généralement utilisées {recommandé

installation sélective et de définir
des fonckions choisies, S'adresse aux utilisakeurs

. Suivank =
¢ C||queZ:_

. N . . . Suivant =
¢ Laissez les paramétres suivants par défaut. Cliquez .

i - Installation personnalisée

Installation personnalisée

Sélectionnez les Fonctions du prograrmme gue vous souhaitez installer.

Intégrations de logiciels

Astuce du jour GroupWise

£

Ltilitaire dintégration des messages

I

Installer sur:
CiiMaovellGrouphisel,

Pour modifier les paramétres d'installation d'une fonction, cliguez sur licdne correspondante dans ...

Description de la Fonction

GroupWise Fournit des services
de messagetie, de calendrier, de
planification et de natification
fiables concernant les nouveas:
messages et rendez-vaous,

Cette fonction requiert 58Mao de
vatre disque dur, Maus avez
sélectionné 3 de 4
sous-fonctions. Les
sous-fonctions requigrent Z7M. ..
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+ Décochez la case « Ajouter Notify au dossier de démarrage ».

. Cliquezlnml.

7 Pr—— .
iw' - Selectionner le dossier programme

Sé&lectionner le dossier du programme

Sélectionnez un dossier programme,

Le programme d'installation va ajouter les icdnes du programme dans le dossier programme
indiqué ci-aprés, YWous pouvez saisit un nouveal nom de dossier ou en sélectionner un dans
la liste des dossiers existants, Cliqguez sur suivant pour conkinuer,

[Dossier programme

Movell Grouptise

Dassiers existants

Accessaires -
CwberLink PowerDbD e
Démarrage

Jeux b

Ajouter GroupWise sur le Bureau

[ ] ajouter Motify au dossier dejdémarrage

< Précédent ]E_ﬁuivant::— d [ Annuler
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Systeme d’exploitation : Windows XP

Installer

i® - Prit pour. l'installation

L'installation du programme peut commencer

Toutes les infarmations nécessaires 3 l'installation sonk réunies,

Cliguez sur Installer pour commencer linstallation,

Pour wérifier les paramétres dinstallation ou les modifier, cliquez sur Précédent. Pour quitter
|'assistant sans installer le programme, cliquez sur Annuler,

< Précédent ]| Installer | annuler

+ Lafenétre de progression d’installation s’affiche.

& - Progression de linstallation

Installation de GroupWise

Les fonctions sont en cours dinstallation,

Grouphvise est en cours dinstallation, L'opération peut prendre quelques
minukes,

Ekat:
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Terminer

. CquuezE

7 . . .
it - Installation terminée

InstallShield Wizard de GroupWise terming

Novell

L'Installshield Wizard a installé GroupWise avec succés, Cliguez
sur Terminer pour quitker ['assiskant,

[] Lancer | programme

+ Démarrez Groupwise.
+ Entrez votre code d'utilisateur groupwise :
o0 Exemple : Mon adresse email est mlabrecque@cegepgranby.qc.ca

: mon code d'utilisateur est mlabrecque

¢ Entrez votre mot de passe.
+ Complétez le champ adresse avec I'information suivante : poa.cegepgranby.gc.ca

¢ Entrez le numéro de port : 1677

+ Cliquez _

% Démarrage de Novell GroupWise 1|[Z|
ID Ukilisateur {Requis) : —> | Itilis ateur |
Mot de passe ; —> | TITITIIIT é‘/

() En ligne Adresse | poa.cegepgranbey.qo.ca | Bort :
() Chemin boite caching : /| | 3
IE

() Chemin de la boite ausx lettres Remote |

[ annuler ]
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Paramétrage du logiciel

Opérations par défaut

¢ Sélectionnez dans la barre de menu > Outils > Options > Environnement.

. I“ Opérationz par défaut I_l
+ Cliquez I'ongle .

+ Voici les paramétres de cette fenétre.

Environnement
Eénéral Yies Emplacement des fichiers M ettoyage
Operations par defaut | Forrnat de réporse Signature Apparence
Elements: SRR o Meszages en pidce jointe ; Images externes HTML
@ Quwrir un glémert () Ouvrir danz une nouvelle fenétre | () Toujours affich l'avertizzement
O afficher proprigtés () &ffich dans la fenétre exist. (%) Me jamaiz affich | avertissement

Mavigateur Web : () Wérifier les contacts fréquents

& A : Affich ou magzgquer [Aperngu pour
(%) Utiliser fenétre existante G B

(®) Tousz les dossiers

() Ouerir nouvelle fenétre i _
() Le dozsier sélect. uniquement

Fichiers en piéce jointe ; O Irwite
(O Affich ds nouy fendtre

. R Autorizer envoi/récupération en
(&) Ouvrir |a pigce jointe

mode haors ligne
Averlir sisupérieura: |y g

3 Qoo : Ko O HDI"I

(%) Inwite

Démarrer dang :
(%) Dossier bofte aux lettres

(") Dossier [acine

k. l [ Annuler
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Vue et police de composition et d’affichage

+ Cliquez I’ongletJi-

+ Voici les paramétres de cette fenétre.

Environnement
Formnat de réponise | Signature || Options de zauvegarde || Apparence |
Général || "v"UES| Emplacement des fichiers || Mettoyage || Opérations par défaut |
Type d'élément Wies

) Meszage ) Bendez-vous
() Mzgtéléph. () Mate
(O Tache ) Agenda

Meszzage [zimple]

(®) Groupe i) Publié

[ Utilizer las vues par défaut pour la lecture [ D &finir la wue par défaut]
Yie et police de composition par défaut Yiue et police d'affichane par défaut
() Tewte brut () Teste brut Forcer la vue
| L & vi[ v
() HTML (®)HTHML
| ¥ =

+ Cliquez une fois le paramétrage terminé.
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¢ Sélectionnez dans la barre de menu > Outils > Options >Envoi.

¢ Sélectionnez « Jeu de caractéeres par défaut 1SO » dans la section « Codage

MIME ».

Options d'ervvoi | Mes

age || Fendez-wous || Téache || Mote || Sécurité|

) Pricrité &levée

[] Date d'expiration

Aprés I:I jours

) Pricrité faible
Clazzification : [ 1 Retarder l'envoi
|Nu:urma| w | De I:I joLirs
. ) Jusqu'au
[] Béponze requize |
=
& wolre convenince | |
En moing de oL
[] Motifier les destinataires
Codage MIME: [

Corvvertir lez pigces jointez

Jew de caractéres par défau w

¢ Cliquez une fois le paramétrage terminé.
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Carnet « Contacts fréquent »

¢ Cliquez le bouton pour ouvrir le carnet d’adresses.
¢ Cliguez avec le bouton droit sur « Contacts fréquents ».

+ Du menu déroulant, sélectionnez « Propriétés ».

4T Carnet d'adresses
Fichier Editer Afficher  Aide

Ij Mouveau - Détails 'ﬁ SUpRKmEr I%Cq:uératin:nn -

@ Carnet d'adrezzes Groupwize de Movel =
B Camet dadresses LDAP de Novel

| Perzonnel Fermer le carnet

/ Ll SRIC ML Supprimer le carnet, .,
Exporter le carnet
Rafraichir le carnet
Renommet le carnet. ..
Enregistrer le carnet sous...
Mouveau groupe

Svnchroniser »
Filtrage »
Propriétés
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¢ Cliquez I’onglerl Optionsl_

+ Voici la configuration exacte de cette fenétre.

Propriétés de Contacts fréquents

Général | Options |F'artage

() Enregistrement automatique désactivé

(%) nregistrement automatique activeé

Enregistrer les adrezses d'@léments requs
D'ariging exterme [[nternet]
[ ] D'origine interme

[] Sevlement =i mon nom ou D est dans le champ ' -

Enreqistrer les adresses des &léments envayés
Wers ['extérieur [Intemet]
[]wers lintériewr

Supprimer les adreszes non référencées pendant la période suivante

Férinde :

| ¥ [ ] [Eupprimer maintenant

()4 ] [ Annuler Appliquer

. CliquezE.

¢ Fermez le carnet d'adresses.
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Enlever le carnet « Contacts fréquents » de I’ordre de recherche »

¢ Cliguez sur le bouton pour ouvrir le carnet d'adresses.

+ Sélectionnez dans la barre de menu > Fichier > Ordre de recherche par achévement
de noms.

% Carnet d'adresses
Fichier Editer Afficher  Aide

Mouveau carnet., .. Chrl+M

Cuavrie un carnet.. . Chrl+0

Fermer le carnet Chrl+F4
Supprimetr le carnet, ., I

Renommer le carnet. ..

Enregistrer le carnet d'adresses sous., .,

Partage...

Proprigtés Alk+Entrée
Synchroniser k

Importer...
Exporter...

Campaser
Message
Rendez-vous
Tache

Moke

Imprimet ... Chrl+P

COrdre de la recherche par achévement de noms. ..
Seryvires

Quitker Alt+F4 H
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+ Retirez le carnet « Contacts fréquents » de la liste des carnets sélectionnés.

Orndre de la recherche pan achevement de noms

Carnets dizponibles : Carnets élechonnés :

CACE [CACE CACE) > Ajouker >

Chantale Guillemette Contacts fréquents
<< Betirer << Annler

=
-

< |

Emplacement du carmet

B

|

[ ] Désactiver 'achévement de noms

Les recherches zeront toujours effectuées dansz le camet d'adreszes syztéme de Movell [nommeé 'Carnet
d'adresses: Grouphise de Novell' danz la liste 'Carmets sélectionnés’ ci-dessuz). Impozsible de
SUPRNMEr ce carmet,

¢+ Cliquez .

¢ Fermez le carnet d’adresses.

Page 13 sur 25
Groupwise 7 installation - parametres.doc
Modifié le 2007-12-11



Cégep de Granby
Haute -Yamaska

www.cegepgranby.qc.ca

-\

GroupWise 7 — Installation
Systeme d’exploitation : Windows XP

Activation du mode « caching »

Sélection de I’emplacement des fichiers sur le disque local

+ Démarrez Groupwise.

¢ Sélectionnez dans la barre de menu > Outils > Options > Environnement.

+ Cliquez I'ongletl Emplacement des fichiers I

¢ Entrez I'information suivante :

0 Répertoire d'archivage : c:\Novell\gw\arch\

0 Vues personnalisées : c:\Novell\gw\vue\

o Enregistrer emprunter : c:\Novell\gw\pj\

0 Répertoire de la boite aux lettres caching : c:\Novell\gw\caching\

Environnement
| Opérations par défaut I Farmat de réponze (| Signature [ Apparence |
| B | Yies | Emplacement des fichiers | Nettopage |

Bépertoire d"archivage :
|l::'\N ovellugwtharch' | 3

Wues personnalizées
| oM ovellgwiush | |

Enreqistrer, emprunter ;
| chMovelluguwhps | 3

R épertaire de |a bafte aus letires de caching
|E:'xN ovellhgwhcaching, | 3

+ Cliquez .
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¢ Pour chacun des répertoires entrés, vous aurez la question suivante :
« c:\Novell\gw\.... n'existe pas. Voulez-vous créer un répertoire »

¢ Cliquez

\ ? ) ‘tiMovellgwiarch' n'existe pas, Moulez-vous créer un répertoire ¢

L Qi J [ Man

Activation du mode caching

¢ Sélectionnez dans la barre de menu > Fichier > mode > caching.

Editer Afficher Opérations Outls Comptes Fen

Mouveau + |1 4]

Cuvrir les archives

Ouvrir la sauvegarde g
Quyrir une wue. .,
Enregistrer sous. .. aumessage v |

Importer des documents. ..

Importer POP3/IMAFR. ..
Mandataire. ..

S =, Boite aux let
Propriétés Alt+Entrée
Imprimer. .. Ctrl+P E4
Imprimer 'agenda. .. @ BM

R @ Suzie
Recupérer...

B4 Dan

v En ligne rie
Quiter e

........... : Documents Remaote Zi
H — . - -

F-%
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¢ Saisissez le mot de passe de votre boite aux lettres en ligne.

+ Cliquez .

Novell GroupWise

Préparation du transfert des données vers watre
boite aux lettres de caching. Entrez le mat de
pazze de volre bafte aux letires en igne.

kot de pasze
| |

[ 1] H Anruler ]

+ La fenétre de mise a jour de la boite aux lettres apparaitra. Groupwise fait une copie
intégrale de votre boite aux lettres vers le disque local.

¢ Attendez que la fenétre se ferme d’elle-méme. Cela peut prendre plusieurs minutes.

Mise a jour de la bofte aux lettres = || ||

15:22:00 Récupération des listes de courier indézirable (a ”
recu 100% de 46 octets) B
15:22:00 Récupération du carmet d'adresses systéme [a

envoye 100% de 102 octets)

15:22:00 Récupération du carmet d'adreszes systéme [a regu
100% de BEE113 octets]

15:22:00 Utilisateur ajouté,

4

Afficher durant EnwvoidR écupération

Arrater ] [ Cacher
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¢ Une fois le transfert terminé, Groupwise vous demandera de passer en mode

Qui

caching. Cliquez

Changement de mode GroupWise

\i:) Pour passer du made En ligne au mode Caching, wous devez quitter puis redémarrer Groupiise,
N -

Voulez-vous redémarrer GroupWise maintenant ?

| Qi Mon ] [ Annuler
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Configuration de I’option « Envoyer/Récupérez automatiquement »

¢ Sélectionnez dans la barre de menu > Comptes > Envoyer/Récupérer
automatiqguement

Fenétre Aide

Envoyer [Récupérer. ..
Récupérer les &léments sélectionnés. ..
e Récupérer les contacts

.. HReguétes en attente...
Journal de connexions. ..
Afficher la fenétre d'état

v Envoyer Récupérer automatiquement

Expéditeur Objet

Configuration du délai d’envoi et de récupération :

+ Sélectionnez dans la barre de menu > Comptes > Options de compte

w Fenétre Aide

[ Envoyer/Récupérer. .,

} < - - oo - . -
Reécupérer les éléments sélectionnés. ..

pe Reécupérer les contacts

Reguétes en attente. ..
Journal de connexions. ..
Afficher |a fenétre d'état

L=

Options de compte

Fywnéditenr Mhiat
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L4

¢

Cliquez « Novell Groupwise ».

. [ Options générales l
Cliquez sur le bouton .
Comptes E|

Message | Mouvelles | Fermer J
Compte marqué Tupe de compte Serveur entrant Ajouter ]
MHowell Group'size Grouptize [vale...

Supprimer
[ Propriétés J

N

Y aleurs par detaut

rgptinns aQénérales |

[lozziers

+ Assurez-vous que les options de la fenétre sont identiques.

Paramétres généraux du compte Internet

Généml|

K [Compte de formation]

mmmm@WE

Ervvoper/R écupérer tous les comptes marqués au démarrage

Baccrocher lorzque 'ervoi et la récupération sont termings

[] Utilizer 1CAL lors de l'envoi de rendez-vous via SMTP

Ervvover/Récupérer tous les comptes manqués toutes les minutelz)

v Clguel—% ]
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Configuration du délai de rafraichissement des carnets d’adresses et des
regles :

¢ Sélectionnez dans la barre de menu > Comptes > Options de compte

w Fenétre Aide

Envoyer REcupérer...
Reécuperer les éléments sélectionnés. ..
pe Reécupérer les contacts

h
> -

wed Requétes en attente...
Journal de connexions. ..
Afficher |z fenétre d'état

Options de compte

Fwnéditenr

+ Cliquez « Novell Groupwise ».

. [ Propriétés ]
¢ Cliquez .
Comptes E|
Message | Mouvelles | [ Eermner J
Compte margué Type de compte Servewr entrant [ Bjouter J

MHaovell Groupisfize arouptsize [vale...

Supprimer
\ [ Froprigtés

FAlELEE par aeraul

e

| Optionz générales |

[lnzzigrs
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¢ Sélectionnez I’ongIetI Avancel
Nowvell GroupWise - Propriétés

| Gén ral|§-‘*‘-‘-’ﬂﬂﬂej| Sigr] ature|

Adrezze P : Grpvwize. CegepGranby.go.ca |

Fart |P - |1E?? |

Mot de pazze de la boite auy lettres en ligne. .

¢ Assurez — vous qug.les deux options suivantes sont cochées.

Shnchronizez les options entre lez boites aux lethres de caching et Remote

-~ . " o .
Flafraichir lez camets d'adresses et les régles tous les | |1 - | fiours

/ ok || Aonuer |

v

¢ Assurez-vous que l'option « Rafraichir les carnets d’adresses et les regles tous les »
soit a 1 jour.

v Ciquer %
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Activer I’affichage automatique de la boite « Mise a jour de la boite aux
lettres »

¢ Sélectionnez dans la barre de menu > Comptes > Afficher la fenétre d'état.

¢ Cochez la case « Afficher durant I'envoi/Récupération ».

Mise a jour de la boite aux lettres B|:, 4

100% de 46 octetz]

14:40:21 Ewtraction des infarmations de zsignature HTML [a
ervvoye 100% de 325 octetz]

14:40:21 Estraction des informationz de signature HTML [a
recu 100% de 46 octets]

144021 Requéte Grouptyfize kerminge [en direct]

[

144022 Mize a jour des index QuickFinder

[ £

Affichier durant Envoi/R écupératiml

¢ Cliquez par la suite.
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Ajout du bouton « Envoyer / Récupérer » dans la barre d’outils

¢ Cliquez avec le bouton droit dans la barre d'outils.

¢ Sélectionnez « Personnaliser la barre d’outils ».
a

Fichier Editer afficher Opérations  Outils

Comptes  Fenétre  Aide Cllque
droit ici

n de 'agenda  Red

%

Mouveau Rdy

Masquer la barre d'outils

Pararnétres d'affichage
v Contexte du dossier
v Contexte de '&lément

Jean-Pierre Roy

<AYERT_DAT_Riel
------------ {1 cle ackivation select —

Editer/Creer les parametres d'affichage. ..
E4
"""""""" £ Eléments envoyés @ Jean-Pierre Roy

Rt 2007

¢ Sélectionnez l'onglet| Tersannaliser |

¢ Sélectionnez la catégorie « Comptes ».

Cliquez sur le contr6le identifié « Envoyer/Récupérer »

Propriétés de la barre d'outils

Afficher | Personnaliser

Sélectionnez une catégornie, puis cliquez sur un bouton pour voir la description

comespondante. Faites glizzer le bouton jusgu'a la barre d'outilz ou cliquez sur
Ajouter bouton,

Latégories :

Eichier

diter i : -'
Alfficher ﬂ 6 & gn_‘l
Opérations

Outils
Comptes
Fenétre
Aide

Ajouter bouton

[rescription

&E-. e Envoyer des éléments & tous les comptes
i P marqués et en retirer
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¢+ Cliquez

+ Cliquez

Haute -Yamaska

www.cegepgranby.qc.ca

[ Ajouter bouton ]

Cégep de Granby

GroupWise 7 — Installation
Systeme d’exploitation : Windows XP

Activation de I’option de sauvegarde de la boite aux lettres.

Cette option est facultative et devrait étre activée seulement par les utilisateurs
chevronnés.

En activant cette option, une copie de sécurité de votre boite aux lettres sera faite

sur votre disque local.

votre boite aux lettres.

¢

*

L'espace disque utilisé par cette copie sera la méme que

Sélectionnez dans la barre de menu > Outils > Options > Environnement.

Cliquez I’ongIeII Options de sauvegar'del'

[¥]i5 auvegarder |a bojte aus leties Flemote

Cochez la case

Dans la case répertoire tapez le chemin suivant : c:\Novell\gw\backup

Complétez le reste de la fenétre selon I'image suivante :

Général Wies Emplacement des fichiers

Farmat de réponze Signature

M ethoyage

Opérationz par défaut

Options de zauwegande

Sauveqgarder la bajte aux lettres Remate

| Apparence

Eépertuire| M ovellgwhbackup

P—

=]

[l

regarder |la boite aux lettres Remote tous | 5

Y
w

oLrs

[¥|fle pas confimer avant deffectuer |a sauvenarde

L4

Cliquez sur
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GroupWise 7 — Installation
Systeme d’exploitation : Windows XP

+ Cliquez pour la création du répertoire.

\?() "Ciioveligwibackup' n'existe pas. Youlez-vous créer un répertoire 7

Sauvegarde manuelle

Effectuez une premiére sauvegarde de votre boite aux lettres. Cette opération peut
prendre plusieurs minutes.

¢ > Outils > Sauvegarder la boite
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