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Dans ce guide, vous trouverez ;

COMMENT SELECTIONNER VOS ETUDIANTS COMME DESTINATAIRES DANS « MIO »

MIO a mes étudiants

e Lorsque vos entrez dans MIO, sélectionnez + Envoyer | | j# Sauvegarder | | i Joindre | | €§ Annuler
L —
ﬁ Composer
—_— A & Ajouter | modifier les Q
o Rechercher parmi tous les Rechercher un de
pour ecrire un nouveau message. Vous
E| Masguer la liste des destinataires aux personnes gui recevront ce message.
pouvez également sélectionner « Composer un
Sujet
message » dans la zone « MIO » a partir de — - ;
Fichier joint t? Joindre un fichier au message
LEA. ol |q~ov|§§E§ B 7 U x X f}-3i5 i i
| A - & - S police | Taille ~|
e Sélectionnez « Ajouter / modifier les
destinataires ».
& MIO - Messagerie Interne Omnivox - Windows Intemet Explorer E‘éﬂ
(%] =
e Sélectionnez « un ou des étudiants faisant P ——
Sélection des destinataires
partie de mes CIasseS ». Ajout de destinataires Destinataires sélectionnés

Je désire ajouter:

Aucun destinataire sélectionné

1 un ou des &

b < un ou des étudiants faisant partie de mes claD

dun programme d'études que je coordonne
I dune session programme études

un ou des employés
dun département d'enseignement

une ou plusieurs autres personnes du Collége provenant
dune liste de membres dune Communauté
dune recherche

[ d'un programme d'études que je coordonne i

L] Pour écrire a tous les étudiants d’un groupe ¥ dune liste de numéros d'étudiants etou denseignants
Classe, Sé|ecti0nnez « A_]OUter tous Ies une ou plusieurs personnes faisant partie de mes contacts favoris I Assurez-vous que Ia
étudiants de cette classe » sous ce dernier. g bonne session est

sélectionnée.

Sélection des destinataires

Ajout de destinataires estinataires sélectionnés
e oace arcial e aliedor s das Ealivil Hver20i0 5] 4
e e i e T | i Individus de mes classes
eaafagpripipmred 2 2 cuu;é\:—an;na DITO4 (2010}
L. 2 0 £ Bésara. Sanariha
« Pour écrire a I'ensemble des 180217 GR A ANS LE MAINTIEN DE... gr. i e

= Hébert, Marie-Christne

1 3 [ Ajoulir 10Us 185 SuGianis gé calls Hassd [Afficher la liste des indridus |38 Vanessa
étudiants de votre cours, vous |l|\ Ul 605 185 613Nt O cote 03358 e
devez ajouter les étudiants de Blscnn s sonpe e mmsae s

chacun des groupes. »
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Lorsque vous sélectionnez des étudiants, ceux-ci sont
glissés dans la fenétre de droite sous « DESTINATAIRES
SELECTIONNES ». et sont regroupés par classe.

Destinataires selectionnées

i Individus de mes classes

e  Pour supprimer un étudiant de la liste, cliquez Classe 180-217-GR gr. 00104 (H2010)
- i Bédard, Samantha

@ Cayouette, Caroline

& Croteau, Jany

iE Hebert, Marie-Christine

i Massé, Vanesza

@ Rocheleau, Cathryn

@ Roy, Mary-Eve

2.
sur a gauche de son nom. —

e  Pour écrire a certains étudiants d’un groupe

i

Sélection des destinataires

Ajout de destinataires . Destinataires sélectionnés
ate page permet de sdlactionner des ndividus A parts e Hiver 2010 |z| ;
_,, Semien || ik individus de mes classes

E

Cinass 180-217.GR g 0030H (2010
© Bédard, Samantha

classe, sélectionnez « Afficher la liste des

individus » sous ce dernier.

B = Cayoueite, Caroline
180-217-GR ASSISTER LA PERSONNE DANS LE MAINTIEN DE... gr. © Croteau, Jany
00104 = Hébert, Marie-Christine

Affichier la liste des indrvidus [22¢. Vanessa
Cathryn

= Ray, Mary-Eve

¥ Afficherlaliste des individus

Sélection des destinataires

e Sélectionnez sur le ou les étudiants désirés

Ajout de destinataires Destinataires sélectionnés
pour les ajouter a la liste des destinataires i i periot ée ablectiontr dea ndvidoa d et 0o [Fivar 2010 [ B

P St Ak or 1o e M slbiht o i imatins a ks > L i Individus de mes classes

A H A te3, idivicuis g cabe E BO-21T 200
sélectionnés. B3 rigmidus o Bl e
=  Hibédt, Mars-Chisting
180.217.GR ASSISTER LA PERSONNE DANS LE MAINTIEN DE... gr. I
00104
“ Apouter tous les étudiants de cafile classe
N . CI?I[ laliste des indmdus

B Bédard, Samantha
a1 claﬁ;en!_ Esmhe x
F f P oo ey
|| Accepter f |g e Mo Cheioe ~
e Sélectionnez pour terminer. i

B Masse, Vonessa

La liste des destinataires s’affiche dans la f-“?"‘“f*""-'-_""."f"_‘

bande jaune du message.
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