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Dans ce guide, vous trouverez

COMMENT RENDRE DISPONIBLES DES DOCUMENTS A VOS ETUDIANTS. IL

Y A PLUSIEURS CHEMINS POUR Y PARVENIR DANS LEA, EN VOICI UN.

Dépot d’un document

Lorsque vous accédez a Léa, au centre de la
fenétre sous « Accueil Léa », vous voyez un résumé

de l'activité pour chacune de vos classes.

e Sivous n’apercevez pas le résumé ci-contre,
cliquez sur le lien suivant :
w AccueilLéa $
| B
e Sélectionnez « Documents distribués » sous le

groupe classe dans lequel vous désirez
déposer vos documents.

e Complétez les cases suivantes.

Continuer :

Cliquez une fois I’écran

complété. N

Déterminez a quel moment
le document sera
disponible.

Si vous souhaitez distribuer a
I’ensemble d’un cours, sélectionnez un
des groupes faisant partie du cours.

A Accueil Léa ;—_\/
A

Activité dans mes classes
Voici un résumé de I'activité pour chacun
Le symbele * indique une nouvesuté qu

encore consultée.

180-214-GR gr. 00101 )

METHQDES L ! EHARMACCTHERARIE |

ravaux (énoncés distribués) AJOUTER 11]
/:romm de classe ACTIVER m

Le titre sera affiché dans la liste des
documents disponibles a
I’étudiant.

Etape 1: Détail

Titre |
Exemple: Plan de cours

Description Utilisez une catégorie pour

classer vos documents
distribués.

Exemple: Ce document inclut Ia liste
matériel & vous procurer.

catégore

Choizizzexz la catégorie 4 laguelle appartient ce document. Sila catégog
pas dans la liste, vous pouvez ajouter une catégorie en =électionnal

Déterminez quirecevra le

communiqué.

Public cible  ~ Eygiants de tous les cours que je donne (Hiver 2010)
() Etudiants de tous les groupes de mon cours 180-214-GR
® Etudiants du cours 180-214-GR gr.00101

Distribué (& Dés maintenant

O Pas pour le moment (document invisible pour les étudiants)
O Entre les dates suivantes:

[(E[ 8 &
et
[(E[ ®[ &

Z:\Guides_utilisateurs\Lea_Mio\lea_documents_distribues.docx
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e A l’aide du bouton Ajouter un document

sélectionnez le fichier a distribuer )
Etape 2: Téléchargement du document

A quel emplacement le document se retrouve-t-l sur votre poste?

dudocument vzyillez utiliser |2 bouten « Parcourin » ou « Browse » pour indiguer z [ nt
du document sur votre ordinateur. Une fois le fichier selectionne, diguez sur l2 bouton
« Telécharger » afin gue le document scit mis en ligne.

. .. . — Emplaoement| (|[ Parcourir.. |
e Une fois terminé, cllquez[ Télécharger ]

Si lz nom de votre fichisr contient des caractéres interdits (scosnts, espaces =t certains
carsctéres spéciaux, tals que le 7, |, §, =to), ils seront sutomatiquement remplaces par e

systeme.
‘ Telécharger .

Attention aux
caracteres interdits

« L’opération vous permet de télécharger un seul
fichier. Pour en ajouter un second, vous devez
reprendre 'option ajouter un document a
nouveaux».

Détail du document déposé par Voici le visuel de I’étudiant

I’enseignant / L
/

Détails du document

Titre |Document 1 LA BIOLOGIE INTEGREE A LA PRATIQUE
Exemple: Flan de cours INFIRMIERE Il
101-212-GR gr. 00101

Description |La description SANTE ET EDUCATION PHYSIQUE
108-102-02 gr. 00115

METHODES DE SOINS Il ET mon titre 1 w
Exemple: Ce document inclut |2 liste des objectifs du cours, la pondération des examens =t le PHARMACOTHERAPIE |

matériel & vous procurer 180-214-GR gr. 00104

Catégorie o 7 ASSISTER LA PERSONNE DANS LE Document 1 1 ‘Q’
Choisk ppm ) ) - . MAINTIEN DE SA SANTE (PREVENTIO
oisizsez la catégorie 4 laguelle appartient ce document. Sila catégorie souhaitée n'apparait
pas dans la liste, vous pouvez ajouter une catégorie en sélectionnant Autre dans la liste. 180-217-GR. gr. 00104

Public cible Etudiants du cours 180-217-GR gr.00104
Distribué & Dés maintenant

O Pas pour le moment {document invisible pour les étudiants)

O Entre les dates suivantes:

cat-1
o Document 1 =
r\ La descrigtion g:z:l:zlemu 72;1/635::9
Visuel apres la sélection

du cours.
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