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Lorsque vous accédez à Léa, au centre de la 
fenêtre sous « Accueil Léa », vous voyez un résumé 
de l'activité pour chacune de vos classes.  

 Si vous n’apercevez pas le résumé ci-contre, 
cliquez sur le lien suivant : 

 

 

 Sélectionnez « Documents distribués » sous le 
groupe classe dans lequel vous désirez 
déposer vos documents.   

 

 

 

 Complétez les cases suivantes. 

 

 

 

 Cliquez                          une fois l’écran 
complété. 

 

 

 

 

Dépôt d’un document 

Dans ce guide, vous trouverez 

COMMENT RENDRE DISPONIBLES DES DOCUMENTS À VOS ÉTUDIANTS.  IL Y A PLUSIEURS CHEMINS POUR Y PARVENIR DANS LÉA, EN VOICI UN. 

Si vous souhaitez distribuer à 
l’ensemble d’un cours, sélectionnez un 
des groupes faisant partie du cours. 

 LÉA : DOCUMENTS DISTRIBUÉS 

Utilisez une catégorie  pour
classer vos documents 

distribués. 

Le titre sera affiché dans la liste des 
documents disponibles  à  

l’étudiant. 

Déterminez  à quel moment 

le document sera 

disponible. 

Déterminez  qui recevra le 

communiqué. 
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 À l’aide du bouton                            
sélectionnez le fichier à distribuer 

 

 Une fois terminé, cliquez  

 

 

 

« L’opération vous permet de télécharger un seul 
fichier.  Pour en ajouter un second, vous devez 

reprendre l’option ajouter un document à 
nouveau». 

LÉA : Documents distribués 

Attention aux

caractères interdits 

Visuel après la sélection 
du cours. 

Détail du document déposé par 
l’enseignant 

Voici le visuel de l’étudiant 


