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Inscription et acces
au nouveau portail bleumanitou

28 juin 2006 : lancement du nouveau portail bleumanitou

&~ Ce portail offrira un guichet unique permettant d’accéder a toutes les nouvelles applications de
gestion ainsi qu’a tous les modules libre-service que le cégep met a votre disposition.
= Résultats d’évaluations
* Relevé de paie
* Repéres
« Nouvelles applications et modules libre-service (SONAR, SOPHIA, GEREMI, etc.)

%~Vous aurez un seul code utilisateur et un seul mot de passe. (Les enseignants n’auront plus un code
utilisateur différent pour la diffusion des notes et pour le relevé de paie.)

%~ De nouvelles fonctionnalités ont été ajoutées au module « Résultats d’évaluations ».

IMPORTANT

L’inscription sur bleumanitou est obligatoire

»TOUS les employés doivent s’inscrire sur le nouveau portail de bleumanitou

» Les codes d’accés actuels deviendront inactifs a partir du 26 juin 2006

» 28 juin 2006 : début des inscriptions sur le nouveau portail bleumanitou

» Le site www.bleumanitou.com sera fermé les 26 et 27 juin pour permettre I'implantation du
nouveau portail

Pour I'inscription, vous aurez besoin :

» de votre numéro d’employé

» de votre date de naissance

» les 4 derniers chiffres de votre numéro
d’assurance sociale (NAS)



Etapes a suivre

@ Tapez I'adresse www.bleumanitou.com
@ Sélectionnez « Cégep de Granby Haute-Yamaska »

@ Cliquez sur « Nouvelle inscription »

Connexion au portail ‘&a

Mouvalle inscription

v

manitou — T

F —— . . L Entrez les informations
aurnir les informations d autornsation et cliquez Sur « Suivant » |

“euillez saisir les informations d'autorisation nécessaires a linscription sur le portail.

‘Organisme  Cégep de Granby Haute-Yamaska
‘Type d’utilisateur Employé

‘Wumére diidentification Votre numéro d’employé (3 ou 4 chiffres)

Votre date de naissance (AAAA-MM-JJ) et les 4 derniers
‘Informations d autorisation chiffres de votre numéro d’assurance (NAS)

*= indique les champs obligatoires

Siwant
Création de votre code utilisateur @ » Votre numeéro d employf SUIYI du sufﬁxe_
% = e y @cegepgranby.qgc.ca s’inscrira automatiquement et
Yeuillez saisir un code d'utilisateur et un mot de passe ¢ i o
rat de passe peut &tre composé de chiffres ou de lettre vous servira de code utilisateur. .
eté déterminé au préalable par votre organisme, dans ¢ » Entrez un mot de passe de 8 caractéres ou plus
' . (dont 1 numérique).
Eodnlisstenr | » Entrez un NIP (4 chiffres)
Indice : lonque
compod

Vous devrez entrer le mot de passe a chaque connexion sur le portail
* Mot de passe | bleumanitou. Le NIP ne sera utilisé que pour I'acces a Repéres.

Indice: longuet

ATTENTION: votre no d’employé est un numéro a 3 ou 4 chiffres. Une
* Confirmer le mot de passe | fois l'inscription terminée, bleumanitou convertit votre no d’employé en
un code utilisateur de 5 chiffres. Donc, a chaque connexion au por-
tail bleumanitou, vous devrez ajouter 1 ou 2 zéros devant votre no
d’employé, de facon a avoir 5 chiffres.

Création de votre NIP de confirmation

Vous devez maintenant vous choisir un Nurméro d'Tdenti
transactions Omnivox, Ce méme NIP vous servira égale Exemple 1 : no d’employé 815 devient un code utilisateur 00815

¢ NIP Exemple 2 : no d’employé 9321 devient un code utilisateur 09321

Indice: Vatre M




En cas d'oubli de votre mot de passe... @ VChOIS-ISSGZ e ques'tlon secrete
parmi celles proposées —

En cas d'oublj de votre mot de passe, vous aurez & répondre & une guestic . > la
liste déraulante et saisir Une réponse secréte, > Tapez votre réponse secrete

* Question secréte | Si vous oubliez votre mot de passe, bleumanitou
vous demandera de répondre a votre question
* Réponse secréte | secrete.

Indice t Cholsisser une réponse facile § retenir pour vous et difficile § daviner pour les autres.

Entrer vos informations personnelles . .
Entrez vos informations

veuillez saisir votre adresse de courriel, téléphone et la langue de correspondance pour ¢ personne"es
qu'une de ces informations ait &té déterminée au préalable par votre organisme, able par
‘information est non modifiable et apparait dans une case grisée,

L’adresse de courriel sera utilisée pour
’'acheminement des différents docu-
ments transmis via bleumanitou.

* Adresse de courriel |

* Numéro de téléphone | Poste [ Entrez le numéro de téléphone et le

Indice : Yeuillez saisir seulemnent les chiffres de vatre r poste téléphonique du cégep.
Ex 5149270132

* Langue de correspondance |Franl;ais b

Conventions d'utilisation

Veuillez lire attentivernent et répondre aux conventions d'utilisation ci-dessous,

Cquuez sur « Soumettre » ptu\da voo (Pour plus d'informations) (] oui

= ini _
\-/
Votre code utilisateur sera activé dans les
5 minutes suivant votre demande
Connexion au portail ‘
Mouvelle inscription
Code utiicateur
Vous avez oublié votre code utilisateur _ =
N ou votre mot de passe? Cliquez sur Mok e passa
’: ubli# vobre mok de i & isabair ¢
Vous avez oublié votre NIP? Cliquez sur
a « Modifier profil »

L'econnexion
Clig 4z icl

Si vous avez des questions, contactez:

Bierm snLe pPRENOM HOM )
Code Liilisateur: 0123966 @cegepgranby.qge.ca Chantale Guillemette
Courrel: Volie adisse da courriel Local A326

450 372-6614 poste 124

(Modifier profi] cguillemette@cegepgranby.qc.ca
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